陕西师范大学物资设备零星采购申报表（示例样表）
（以下内容供各单位填表参考，实际填写时请删除第一页此样表后使用第二页表进行据实填写）
单位（盖章）：物理学与信息技术学院 （举例）             XXXX年XX月XX日
	序号
	设备名称
	技 术 指 标
	数   量

	1
	台式电脑
（举例）
	CPU:I5-4590

内存：2G，DDR3 1600

硬盘：1G

显示器：21吋
	15（举例）

	2
	打印机
（举例）
	产品类型：黑白激光打印机

最大打印幅面：A4

黑白打印速度：33ppm

最高分辨率：1200×1200dpi

耗材类型：鼓粉一体
	10（举例）

	3
	服务器
（举例）
	产品类别：机架式

产品结构：2U

CPU型号：Xeon E5-2603 v3

标配CPU数量：1颗

内存类型：DDR4

内存容量：8GB
	12（举例）

	经费来源
	省部共建智库项目 （举例）

	采购预算总额（元）
	9万元（举例）

	购置理由
	由于原办公电脑已使用多年，陈旧不堪，已递交国资处完成相关设备报废程序，需要新购置办公电脑。（举例）

	使用方向
	行政办公使用。（举例）

	采购单位 意见
	采购单位负责人

签字盖章
	经费主管部门意见
	经费主管部门负责人签字盖章

	国有资产管理处

（审批）
	完成以上手续后，将此表送至国资处（校务楼5层502室）进行审批。


联系人：XXXXX （联系人姓名）            联系人电话XXXXX（联系人电话）  
陕西师范大学物资设备零星采购申报表
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